Oficina de
UNIVERSIDAD DE OR ; y
/: COSTA RICA Reglstro e |nf0rmaCIOn

20 de junio de 2025
Circular ORI-38-2025

Sefiores(as)

Decanos(as) de Facultad
Directores(as) de Escuela
Directores(as) de Sedes Regionales

Asunto: Disposiciones para el proceso de matricula — Il Ciclo Lectivo 2025

Estimados(as) sefiores(as):

Con el propdsito de fortalecer las gestiones relacionadas con el proceso de matricula,
el cual requiere, como es usual, de la valiosa colaboracion del personal docente,
administrativo y del estudiantado de las sedes, recintos, unidad académica y de la
Coordinacion de la carrera a su digno cargo, se procede a la comunicacion de
aspectos importantes que rigen para el ll ciclo lectivo de 2025, para la poblacion
de: Pregrado, Grado y Posgrado que matriculan cursos con duracién
semestral.

La Oficina de Registro e Informacién (ORI), durante el proceso de matricula, debe
cumplir con lo que dicta la normativa universitaria, las resoluciones emitidas por las
Vicerrectorias de Vida Estudiantil y Docencia y los planes de estudio que se
encuentran registrados en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles (SAE) por parte
del Centro de Evaluacién Académica (CEA) y que fueron autorizados por la
Vicerrectoria de Docencia. Cualquier variacién al respecto debe ser autorizada
previamente mediante los procedimientos establecidos por dichas entidades, a fin
de que la poblacion estudiantil no se vea afectada en los procesos de matricula.

Se adjunta a esta circular:
¢ Cronograma oficial del proceso de matricula para el Il Ciclo Lectivo 2025,

en version grafica y en tabla. Este abarca matricula ordinaria, inclusion web,
aprovechamiento de cupos y los casos de inclusion regr/‘lado’ n
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articulos 21, 22, 23 y 25 de la resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula” de la Vicerrectoria de Vida Estudiantil.

Para facilitar el proceso, se solicita a las Unidades Académicas lo siguiente:

e Apoyar en la difusiéon del calendario digital de matricula disponible en:
https://ori.ucr.ac.cr/matricula, el cual puede integrarse al calendario del
teléfono celular mediante el enlace correspondiente.

e Verificar la concordancia entre los planes de estudio vigentes y los
registrados en las bases de datos del CEA. En caso de discrepancias,
solicitar su correccion con la mayor prontitud.

e Las carreras que ofrezcan trabajos finales de graduacion y que no se
encuentren incluidos en la estructura de cursos o mallas curriculares, deben
solicitar al C.E.A. la inclusidn de éstos para que la poblacién estudiantil los
pueda matricular desde el sistema de ematricula.

Adicionalmente, para la primera entrega calendarizada del depdsito de beca
socioeconomica, que se realizara previo al inicio de lecciones, se reconoce la
matricula ordinaria de las personas estudiantes, por lo que les insto a habilitar la
mayor cantidad posible de cupos en cada curso-grupo durante el proceso de
matricula ordinaria. Esto permitira que mas estudiantes alcancen el numero
de créditos requeridos y que con base a la matricula consolidada, reciban lo
correspondiente a su beca socioeconémica. Cabe sefalar que, en los casos
donde los cursos se matriculen en periodos de inclusion o aprovechamiento de
cupos, la cantidad de créditos de la matricula se considera, con base a su fecha de
registro, para la segunda entrega de depositos, segun lo establecido en el
Calendario Estudiantil Universitario 2025.

Durante la prematricula y matricula, la ORI atendera consultas estudiantiles a través
del nuamero 2511-1120 (opcidon 2, luego opcion 1) y del correo:
matricula.ori@ucr.ac.cr.

Asimismo, se recomienda revisar la resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula, Sistema de Matricula Web Ematricula — Il Ciclo Lectivo 2025”, disponible
en: https://www.cu.ucr.ac.cr/gacetas.html (Alcance a La Gaceta Universitaria).

Agradecemos de antemano su colaboracion y reiteramos el compromiso de la ORI
en brindar el acompafiamiento necesario durante todo el proceso.

Tel: 2511-1120 / E-mail: registro@ucr.ac.cr / Sitio web: https://ori.ucr.ac.cr



UNIVERSIDAD DE

I COSTARICA OR Oficina de

Registro e Informacién

Circular ORI-38-2025

Pagina 3

Atentamente,

—I -

UCR Firmado
idigitalmente
v
M.1.I Marco Monge Vilchez

Jefe

Asd/Mmv

C. M.Sc. Maria Paula Villarreal Galera, Jefa, Centro de Evaluacion Académica
M.Sc. Luis Alonso Castro Mattei, Jefe, Centro de Informatica
M.B.A. Rosa Ma. Leiva Robles, Jefa, Unidad de Admisién y Matricula
M.Sc. Jairol Nufiez Moya, Vicerrector de Docencia
Dra. Leonora De Lemos Medina, Vicerrectora de Vida Estudiantil
Archivo
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Proceso de matricula — Il Ciclo Lectivo 2025

FECHA

ACTIVIDAD

07 de julio de
2025

Publicacién de Guia de Cursos y Horarios

Publicacién en la pagina web de la Oficina de Registro e
Informacion https://quiahorarios.ucr.ac.cr/qgh/

La anterior accion posibilita que la poblacién estudiantil
conozca con anticipacion al proceso de prematricula, la
oferta académica correspondiente al ciclo lectivo. Esta
informacion esta sujeta a cambios y constituye el Unico
medio de comunicacion oficial para consultar la
disponibilidad académica en el ciclo lectivo vigente.

07 de julio de
2025

Fecha limite para que las personas estudiantes
comuniguen por escrito a las U.A., coordinaciones de
carrera o direccion de sederegional, segun corresponda,
la solicitud de su reincorporacién de la Interrupcién Total
(IT) o delalnterrupcion Parcial (ITP) (Unicamente paralos
casos en los que la IT o ITP se autorizé por un plazo
mayor de un ciclo lectivo).

07 de julio de
2025

Fecha limite para que las Unidades Académicas,
coordinaciones de carrera o direccion de sede regional,
segun corresponda, comuniquen por escrito ala O.R.l. y
a los Servicios de Registro de las Sedes Regionales
(S.R.S.R.), lareincorporacion de la Interrupcion Total (IT)
o de la Interrupcion Parcial (ITP).

Del 23 de junio
de 2025 al 09 de
julio de 2025

Plazo para la asighacion de planes de estudio,
profesores(as) consejeros(as) y convalidacion de
materias a estudiantes. Estafechaaplica parael proceso
de matricula ordinaria, por lo que la actualizacion de la
informacion posterior ala fecha 09 de julio de 2025, sera
incorporada para los procesos posteriores a la matricula
ordinaria, a saber: matriculade inclusiéon web y matricula
de aprovechamiento de cupos.

Al estudiantado se le debe asignar el plan de estudios
correspondiente y efectuar las convalidaciones de materias
requeridas en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles
(SAE), asi como la asignacion del(a) Profesor(a)
Consejero(a) respectivo en el Sistema de Matricula Web
(https://ematricula.ucr.ac.cr/).



https://guiahorarios.ucr.ac.cr/ggh/
https://ematricula.ucr.ac.cr/

Del 14 al 16 de
julio de 2025

Prematricula Ordinaria

Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/
Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 16/07/2025 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblacién estudiantil:
16/07/2025 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte (finalice)
los proyectos revisados por la persona docente: 16/07/2025
alas 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectlen las revisiones de los proyectos
de prematricula que ha enviado la poblacion estudiantil.

17 de julio de
2025, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacién de Citas de Matricula Ordinaria

Consultar en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula ordinaria, podra conocer el dia, hora y minutos
en que deberé ingresar al Sistema de Matricula Web a efecto
de realizar la matricula en linea de los cursos autorizados.

Del 21 al 24 de
julio de 2025

Matricula Ordinaria

Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, en el sitio web
https://ematricula.ucr.ac.cr/

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula ordinaria, podra acceder al sistema de acuerdo
con su cita, para efectuar la matricula de los cursos
autorizados.

El sistema permite que las personas estudiantes que no
logren matricula en algun curso debido a que no existe cupo
disponible, puedan manifestar la demanda insatisfecha,
previamente a la generacion del informe de matricula.

28 dejulio de
2025

Renuncia de Materias

Aplica inicamente para materias asignadas en matricula
ordinaria.

El estudiantado que desee efectuar renuncia de materias
matriculadas en el proceso de matricula ordinaria, podra
realizar este tramite via web en la pagina
https://ematricula.ucr.ac.cr/ de las 00:05 a.m. hasta las 08:00
p.m., hora del servidor o mediante correo electronico
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institucional asignado con el dominio @ucr.ac.cr, segun
procedimiento sefialado en la Resolucion “Normas vy
Procedimientos de Matricula” que para tal efecto emite la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo lectivo.

28 de julio de
2025

Verificacion de Cumplimiento de Requisitos
Tramite realizado por la O.R.l. al estudiantado que realizo
declaracion jurada en la prematricula.

29 dejulio de
2025

Lista de clase con Matricula Ordinaria
Disponible para las U.A. en el S.AEE. y para la persona
docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

30 de julio de
2025 a partir de
las 5:00 p.m.

Publicacién de cupos disponibles parala prematriculade
Inclusion web

Esta accion posibilita que la persona estudiante conozca con
anticipacion, los cupos disponibles en los diferentes cursos-
grupos para el proceso de inclusion via web, correspondiente
al Il Ciclo Lectivo de 2025.

Se publican los cupos disponibles para el proceso de
prematricula de inclusion, a partir de las 5:00 p.m. en la
direccion https://quiahorarios.ucr.ac.cr/ggh/

Del 04 al 06 de
agosto de 2025

Prematricula de Inclusion web

Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/
Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 06/08/2025 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblacion estudiantil:
06/08/2025 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte (finalice)
los proyectos revisados por la persona docente: 06/08/2025
alas 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectuen las revisiones de los proyectos
de prematricula que ha enviado la poblacion estudiantil.

07 de agosto de
2025, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicaciéon de Citas de Matricula de Inclusion web

El estudiantado que realizé y finaliz6 su proyecto de
prematricula para inclusion de cursos via web, podra conocer
el dia, hora y minutos en que deberan ingresar al sistema, en
la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/ a efecto de realizar
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la matricula en linea de los cursos autorizados.

11 de agosto de

Inicio de lecciones del Il Ciclo Lectivo 2025

2025
Del 11 al 16 de | Retiro de matricula
agosto de 2025. | g| estudiantado que desee realizar retiro de matricula podra
De las 00:05 | efectuar este  trdmite en la  pagina  web
a.m. del 11de | hitps://ematricula.ucr.ac.cr/ o mediante correo electronico
agosto, hasta |institucional asignado con el dominio @ucr.ac.cr, segin
las 11:55 p.m. | procedimiento sefialado en la Resolucion “Normas y

del 16 de agosto
de 2025, hora
del servidor

Procedimientos de Matricula” que para tal efecto emite la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo lectivo.

Del 08 al 12 de
agosto de 2025
(Unicamente se
asignan citas en
dias habiles: 08,
11y 12 de
agosto)

Matricula de Inclusion web

Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, en linea a través de la pagina
https://ematricula.ucr.ac.cr

El estudiantado que realiz6 y finaliz6 su proyecto de
prematricula de cursos por inclusién web, podran acceder al
Sistema de Matricula via web, de acuerdo con su cita, para
efectuar la matricula de los cursos autorizados.

13 de agosto de
2025

Verificacion de cumplimiento de requisitos
Tramite efectuado en la ORI al estudiantado que realizo
declaracion jurada en prematricula.

18 de agosto de
2025

Lista de clase con Matricula Ordinaria, Matricula de
Inclusion web y Retiros de Matricula

Disponible para las U.A. en el S.A.E. y para la persona
docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

18 de agosto de
2025, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacién de Cupos disponibles para Prematricula de
Aprovechamiento de Cupos

Se publican los cupos disponibles para el proceso de
matricula de aprovechamiento, a partir de las 12:00 medio
dia en la direccion https://guiahorarios.ucr.ac.cr/ggh/

La anterior accion posibilita que la persona estudiante,
conozca con anticipacion los cupos disponibles para el
proceso de matricula de aprovechamiento de cupos via web
correspondiente al Il Ciclo Lectivo de 2025.

18 de agosto de

Prematricula de Aprovechamiento de Cupos
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2025 a partir de
las 12:00 m.d.,
al 19 de agosto
de 2025 hasta
las 04:00 p.m.

Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/
Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 19/08/2025 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblaciéon estudiantil:
19/08/2025 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte (finalice)
los proyectos revisados por la persona docente: 19/08/2025
alas 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectlen las revisiones de los proyectos
de prematricula que ha enviado la poblacion estudiantil.

20 de agosto de
2025, a partir de

Publicacién de Citas de Matricula de Aprovechamiento
de Cupos

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula para aprovechamiento de cupos, podra conocer

las 12:00 m.d. |€!dia, horay minutos en que deberan ingresar al sistema en
la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/ a efecto de realizar
la matricula de los cursos autorizados.
Matricula de Aprovechamiento de Cupos
Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, podran ingresar a la pagina
Del 21 al 22 de | web https://ematricula.ucr.ac.cr/

agosto de 2025

El estudiantado que realizé y finalizé su proyecto de
prematricula de aprovechamiento de cupos, podra acceder al
Sistema de Matricula via Web, de acuerdo con su cita, a
efecto de realizar la matricula de los cursos autorizados.

25 de agosto de
2025

Verificacion de cumplimiento de requisitos
Tramite realizado en la ORI al estudiantado que realiz6
declaracion jurada en prematricula.

25 de agosto de
2025

Lista de clase con Matricula Ordinaria, Matricula de
Inclusion web, Retiros de Matricula y Matricula de
Aprovechamiento de Cupos.

Disponible para las U.A. en el S.A.E. y para la persona
docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

29 de noviembre
de 2025

Fin de lecciones del Il Ciclo Lectivo 2025
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Del 02 al 06 de
diciembre de

Periodo de exdmenes finales del Il Ciclo Lectivo 2025

2025
OTRAS FECHAS IMPORTANTES
FECHA ACTIVIDAD
Periodo para que la persona estudiante presente ante
la U.A. o coordinaciones de carrera la solicitud de
inclusién, conforme con las situaciones descritas en el
Del 01 al 04 de articulo 21 de la Resolucién de la Vi.V.E.

agosto de 2025

Unicamente para casos de imposibilidad de matricula web,
revisar lo que al respecto establece la Resolucion “Normas
y Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E. para
cada ciclo lectivo.

Del 01 al 04 de
agosto de 2025

Matricula por
Resolucién VD-R-
4468-89

Periodo para que la persona estudiante presente por
escrito ante la coordinacion de carrera o direcciéon de
la sede donde se encuentra empadronada, segun
corresponda, la solicitud de matricula por Resolucion
N.°VD-R-4468-89y Circular N.° 20-92 de la Vicerrectoria
de Docencia, conforme con lo establecido en el articulo
25 de la Resolucién “Normas y Procedimientos de
Matricula” que emite la Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.
(Esto no aplica para el estudiantado empadronado en
la Sede Rodrigo Facio).

Del 06 al 07 de
agosto de 2025

Periodo para que las U.A. y coordinaciones de carrera
presenten ante la O.RI. y en los S.R.S.R. las
inclusiones autorizadas, conforme con las situaciones
descritas en el articulo 21 de la Resolucion de la Vi.V.E.
Unicamente para casos de imposibilidad de matricula web,
revisar lo que al respecto se establece en la Resolucion
“‘Normas y Procedimientos de Matricula” que emite la
Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.




OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA ACTIVIDAD
Periodo para que la coordinacion de carrera o
direccién de la sede donde se encuentra empadronada
Del 06 al 07 de la persona estudiante, segun corresponda, presente

agosto de 2025
Matricula por
Resolucién VD-R-
4468-89

ante la U.A. o coordinacién de carrerade lasede donde
se imparte el curso, la solicitud de autorizacién de
cupo para matricula por Resolucion N.° VD-R-4468-89 y
Circular N.° 20-92 de la Vicerrectoria de Docencia,
conforme con lo establecido en el articulo 25 de la
Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula”
gue emite la Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.

Del 08 al 25 de
agosto de 2025
Matricula por
Resolucién VD-R-
4468-89

Periodo para que la U.A. o coordinacion de carrera de
la sede donde se imparte el curso, comunique por
escrito a la coordinacién de carrera de la sede donde
se encuentra empadronada la persona estudiante, el
resultado de la solicitud de autorizacién de cupo para
matricula por Resolucion N.° VD-R-4468-89 y Circular
N.©20-92 de la Vicerrectoriade Docencia, conforme con
lo establecido en el articulo 25 de la Resolucion
“Normas y Procedimientos de Matricula” que emite la
Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.

Importante:

Las U.A. de la Sede Rodrigo Facio y coordinaciones de
carrera de las sedes regionales deben tener presente este
plazo, para dar respuesta oportuna a las sedes o recintos
gue soliciten cupos para matricula por Resolucion N.° VD-
R-4468-89 y Circular N.° 20-92 de la Vicerrectoria de
Docencia, conforme con lo establecido en el articulo 25 de
la Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que
emite la Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.




OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA ACTIVIDAD
Suficiencia
Periodo para que la persona estudiante presente la
solicitud de matricula de cursos por suficiencia ante la U.A.
Del 11 al 22 de

agosto de 2025
Periodo para la
autorizaciéon en la
U.A.oenlas
coordinaciones de
carrera

y coordinacion de carrera, segun corresponda, conforme a
lo indicado en la Resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula” que para tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil para el presente ciclo lectivo.

Importante:

Se recomienda revisar con detalle el procedimiento
establecido en la Resolucién “Normas y Procedimientos de
Matricula” que para tal efecto emite la Vi.V.E. para el
presente ciclo lectivo.

Del 25 al 27 de
agosto de 2025

Suficiencia

Periodo para que las U.A. y coordinaciones de carrera
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por la modalidad de suficiencia.

Se deben remitir los oficios via SIGEDI, o a la cuenta de
correo institucional correspondiente:

O.R.I: correspondencia.ori@ucr.ac.cr

Sede de Occidente: reqgistro.so@ucr.ac.cr

Sede del Atlantico: reqgistro.sa@ucr.ac.cr

Sede de Guanacaste: reqgistro.sg@ucr.ac.cr

Sede del Caribe: reqistro.sedecaribe@ucr.ac.cr

Sede del Pacifico: reqgistro.sp@ucr.ac.cr

Sede del Sur: reqistro.ssur@ucr.ac.cr

Sede Interuniversitaria: registro.sia@ucr.ac.cr

Del 11 de agosto
al 05 de setiembre
de 2025
Periodo para la
autorizacion en la
U.A.oenlas
coordinaciones de
carrera

Tutoria

Periodo para que la persona estudiante presente la
solicitud de matricula de cursos por tutoria ante la U.A. y
coordinacion de carrera, segun corresponda, conforme a lo
indicado en la Resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula” que para tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil para el presente ciclo lectivo.

Importante:

Se recomienda revisar con detalle el procedimiento
establecido en la Resolucién “Normas y Procedimientos de
Matricula” que para tal efecto emite la Vi.V.E. para el
presente ciclo lectivo.
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OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA ACTIVIDAD
Tutoria
Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carreras
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por la modalidad de tutoria.
Se deben remitir los oficios via SIGEDI, o a la cuenta de
Del 08 al 09 de | €OTe€0 institucional correspondiente:

setiembre de 2025

O.R.I: correspondencia.ori@ucr.ac.cr

Sede de Occidente: reqgistro.so@ucr.ac.cr
Sede del Atlantico: reqgistro.sa@ucr.ac.cr

Sede de Guanacaste: reqgistro.sg@ucr.ac.cr
Sede del Caribe: reqistro.sedecaribe@ucr.ac.cr
Sede del Pacifico: reqistro.sp@ucr.ac.cr

Sede del Sur: reqistro.ssur@ucr.ac.cr

Sede Interuniversitaria: reqgistro.sia@ucr.ac.cr

Del 11 de agosto
al 05 de setiembre
de 2025
Periodo para la
autorizaciéon en la
U.A.oenlas
coordinaciones de
carrera

Aprendizaje adaptativo

Periodo para que la persona estudiante presente la
solicitud de matricula de cursos por el mecanismo de
aprendizaje adaptativo ante la U.A. y coordinaciéon de
carrera, segun corresponda, conforme a lo indicado en la
Resolucién “Normas y Procedimientos de Matricula” que
para tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil
para el presente ciclo lectivo.

Importante:

Se recomienda revisar con detalle el procedimiento
establecido en la Resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula” que para tal efecto emite la Vi.V.E. para el
presente ciclo lectivo.
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OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA

ACTIVIDAD

Del 08 al 09 de
setiembre de 2025

Aprendizaje Adaptativo

Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carreras
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por el mecanismo de aprendizaje adaptativo.

Se deben remitir los oficios via SIGEDI, o a la cuenta de
correo institucional correspondiente:

O.R.I: correspondencia.ori@ucr.ac.cr

Sede de Occidente: reqgistro.so@ucr.ac.cr

Sede del Atlantico: reqgistro.sa@ucr.ac.cr

Sede de Guanacaste: reqgistro.sg@ucr.ac.cr

Sede del Caribe: reqistro.sedecaribe@ucr.ac.cr

Sede del Pacifico: reqistro.sp@ucr.ac.cr

Sede del Sur: reqistro.ssur@ucr.ac.cr

Sede Interuniversitaria: reqgistro.sia@ucr.ac.cr

Del 11 de agosto
al 21 de
noviembre de
2025

Interrupciéon de Estudios (IT) e Interrupcién Parcial
(ITP)

Periodo en el cual las Unidades Académicas,
coordinaciones de carrera o direccion de sede, segun
corresponda, reciben las solicitudes del estudiantado y
tramitan ante la O.R.l y los S.R.S.R., de conformidad con
lo establecido en el articulo 27 del Reglamento de Régimen
Académico Estudiantii y la Resolucion “Normas vy
Procedimientos de Matricula” que para tal efecto emite la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo
lectivo.

Del 25 al 26 de
agosto de 2025

Periodo para que la persona estudiante presente ante
la U.A. o coordinaciones de carrera la solicitud de
inclusién, conforme con las situaciones descritas en el
articulo 22 de la Resolucion de la Vi.V.E.

Unicamente para casos de conclusion de plan de estudios,
revisar lo que al respecto se establece en la Resolucién
“Normas y Procedimientos de Matricula” que emite la
Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.
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OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA

ACTIVIDAD

Del 27 al 28 de
agosto de 2025

Periodo para que las U.A. y coordinaciones de carrera
presenten ante la O.RI. y en los S.R.S.R. las
inclusiones autorizadas, conforme con las situaciones
descritas en el articulo 22 de la Resolucién de la Vi.V.E.
Por apertura de nuevos cursos-grupos no ofertados antes
de la matricula de aprovechamiento de cupos y para casos
de conclusion de plan de estudios. Revisar lo que al
respecto se establece en la Resolucion “Normas y
Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E. para
cada ciclo lectivo.

Del 27 al 28 de
agosto de 2025
Matricula por
Resolucién VD-R-

Periodo para que la coordinacién de carrera de la sede
donde se encuentra empadronada la persona
estudiante, presente ante los Servicios de Registro de
dicha sede, las inclusiones autorizadas para matricula
por Resolucion N.°VD-R-4468-89 y Circular N.° 20-92 de
la Vicerrectoria de Docencia, conforme con lo

4468-89 establecido en el articulo 25 de la Resolucion “Normas
y Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E.
para cada ciclo lectivo.
Toma de carné estudiantil
El horario para la toma de carné se publicara de manera
oportuna en la direccion electrénica https://ori.ucr.ac.cry en
Del 16 al 19 de |las redes sociales de la ORI (aplica s6lo para la Sede

setiembre de 2025

Rodrigo Facio, en las otras Sedes y Recintos
Universitarios, la fecha de la toma de carné sera
establecida por cada Sede o Recinto y comunicadas
oportunamente a las personas estudiantes).



https://ori.ucr.ac.cr/

ACTIVIDADE

Plazo para la asignacin de planes de estudio, profesores (as) consejeros (as) y.
convalidacion de materias a estudiantes de primer ingreso y universitarios (as)
que realizaron el proceso de concurso y activacion. Esta fecha aplica para el

roceso de matricula ordinaria. por lo que la actualizacion de la informacion
posterior a la fecha miércoles 9 de julio de 2025, serd incorporada para los.
procesos posteriores a la matricula ordinaria, a saber. matricula de inclusion y.
matricula de aprovechamiento de cupos.

Fecha limite para que las Unidades
Académicas, coordinaciones de
carrera o direccion de sede regional,
segun corresponda, comuniquen
por escrito a la Oficina de Registro e
Informacion (ORI)y a os Servicios de

gionales

Tramite realizado por la Oficina
de Registro e Informacion (ORI)
al ostudiantado que  realizs

Disgonibe para [es Unidades
Académicas en el Sistem
Aplicaciones Extdlantiles (SAE)

el declaracion jurada en la
las convalidaciones de materias requeridas en el Sistema de Aplicaciones e SR prematricula ¥ para la persona docente del
Estudiantiles (SAE). sl como la asignacion del (a) Profesor (a) Interrneion Parcial (TPL en
Consejero (a) _ respectivo Sistema  de  Matricula  Web z
(https:/fematricula.ucr.ac.cr). .
Sollcitudde Verificacién de I
" e R
I di tudi reincorporacion de la .
depl 3 (as) TolTP de requisitos matricula ordinaria
consejeros (as) y convalidacién de materias |

O

| — =]

Matricula ordinaria

- = di N Prematricula de
- orGinana Para el estudiantado de todas las O inclusion web
Unidades  Académicas.
- Regionalesy Recintos, en el sitio web
- ) Para todas las Unidades J =
: Académicas, Sedes Regionales | NttPs//ematriculaicr.ac.cr 0 pan todas las Unidades

¥ Recintos, en la pagina web. Académicas, Sedes Regionales

jan final R
hetps fematriculaucracer | £ estudntado aue realice  inalice y Recintos, en Ia pigina web
< https//ematricula.ucrac.cr
" N ovdlnaua odva acceder. al sistema de + <L
Publicacién de guia mporiante S h o i

Importante:

de cursos y horal Fecha y hora limite para que | Matricula de los cursos autorizados. Pulbllﬂﬂf- n de cupos
la persona estudiante envie disponibles para la limit "
5t 4" o | £ stema pemte que 0 personas prematricula de Rt
Publicacion en la pagina web de la Oficina de miércoles 16 de julio de 2025 | estudiantes que no logren matricula et kit
Registro e Informacién 400 p. m. enalgun curso debido a que no existe inclusién web il o s Fagaeiol e
httpsi/guiaorarios.ucr.ac.cr cupo disponible. puedan manifesta e e boo
Fechay hora limite para que | la demanda  insatisfecha -
La anterior accién posibiita que la poblacién Jas personas docentes revisen | Previamente a la generacion del Esta acckn posibilta que la Fachiay lora links Para i
estudiantilc ‘con anticipacion al proceso o proyectos enviados por fa | informe de persona_estudiante conozca con e
b mErnein A e blacion estudiantll matricula aticpacon loscupos disponiies e

enlos diferentes cursos grupos
o brocas S neiiaion v wab
correspondienteal | Ciclo Lectivo de
2025,

correspondiente. L el o poblacion estudiantil
miércoles 6 de agosto de

20252 las 5:00 p.m.

miércoles 16 de julio de 2025 i
m.

Esta_informacién estd sujeta a cambios y Renuncia de materias

CRONOGRAMA DE

S

Tramite efectuado en la Oficina
de Registro e Informacion (ORI)

Pt b Lo
el sistema de
Ablicationes Evt.cianmies (SAF)

al estudiantado que realizé Eeone deceartial
declaracion  jurada  en i &
prematricula https:/fematricula.ucr.ac.cr
Vel ion de sta de clase con
cumplimiento de matricula ordinaria,
requisitos matricula de

Matricula de
inclusién

estudiantado de
Unidades

Para el
todas
Académicas, Sedes
Regionales y Recintos. en
linea s través de Ia pioina
matricula.ucr.ac.cr

El estudiantado que realiz6
y finaliz6 su_proyect
prematricula de cursos por

inclusion  web,  podran
acceder al Sistema de
Matricula via web, de

acuerdo con su cita, para
efectuar la matricula de los
cursos autorizados.

lusion web y
retiros de matricula

(|

Tramite reaizado en 2 OR af estudiantado
alizo  declaracion
Prematricula

Verificacion de
imiento de requisitos

Disponible para las Unidades Académicas en el

Sistema de Aplicaciones Estudiantiles (SAE) y
la

httpsy/ematricula.ucrac.cr

Lista de clase con matricula
ordinaria, matricula de inclusién
web, retiros de matricula y
atricula de aprovechamiento

de cupos

Matricula de aprovechamiento

Retiro de matricula

Delas 00:05 a.m. del lunes 11
de agosto, hasta as 1155 p.
m. del sabado 16 de agosto
de 2025, hora del servidor

El estudantado que desee
tealizar retito de matricula
podrd efectuar Bt
en la
httpsy/fematricula.ucrac.cro
mediante correo electronico
institucional asignado con el
dominio @ucraccr. segun
procedimiento senalado en la
Resolucion  Normas  y.
Procedimientos. de
Matricula™ que para tal efecto
emite la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil para el presente
ciclo lectivo.

de cupos.

efe
autorizados.

podran  ingre:
Ptpe/Jemateicutaucracer
El estudiantado que

provecto de prematricula de aprovechamiento
g o0
Matricula via Web, de
efocts d realtar la maticula i 1os cursos

Apartir e las 12:00 m. d.
El estudiantado que realice y finalice su proyecto de

cupos

Para el estudiantado de todas las Unidades
Sedes Relonsles . Recitos
pagina  wel

la
realizé y finalizé su

Sistemade
rdo con su cita, a

Publicacién de citas de matricula de
aprovechamiento de cupos

constluye ol inico medio de comunicacion Fecha y hora limite para que ia chamiento do :
oficial ra consultar la dlspenlbl”dad el estudiantado  acepte i 1
Aplica dnicamente para materias Fecha y hora limite para que ' conocer el dia, hora y minutos en que deberan ingresar al
Sademics o lactivovigenta {oalice) ilos B prove: asignadas en matricula ordinaria. Se. publlcanboe/cpos disponibies el estudiantado  acepte Inicio de Publicacién de cupos sistema en la pagina web https/ematricula.ucrac.cr a
revisados por la persona para el proceso de prematricula de el e e n P St R e
{ El estudiantado que desee efectuar proyec efecto de realizar la matricula de los cursos autorizados
docente: Inclusién, a partir de las 500 p. m. & ¢ lecciones del I isponibles para
P renuncia de materias matriculadas en s tevisados por la - persona = :
ud de il sies el proceso de matricula ordinarla QD docente Ciclo Lectivo prematricula de
delalToITP alast00pm podra realizar este tramite via web er s miércoles 6 de agosto de 2025 aprovechamiento de I
la pagina httpsi//emat ucracer 2025alas 6:00 p.m.
e Tl o acesarle | do las 00.05 a. m. asta las B cupos Prematricula de
Fecha e par e o pesoras esudartes e o8 profesres(a) | 5 15 0En O iccondo e este poriodo o mecesaro aprovechamiento de cupos
Lol - - - - ot Ll A, B Ngces. electrénico institucional asignac on
E Académicas, coordinaciones de carrera o fevisiones de los proyectos Slsctonico noti éw‘z“? “s"e;m fesores (as) Apartir de las 12:00m. d.

Simbologia por grupo I direccion de sede veguona; segun curresponda premsticlingquelaavadels ERRRE consejeros (as) efectien las Se.publican os cUpos disponibles Del lunes 18 de agosto de 2025 a partir de las 12:00 m. al
el g e s e "“"""’“"' o, ""’V“‘“’;:‘ para el proceso de matricula de marees 19 deagostoide 2028 hatra e 000 ponK
m:wpmnma; (Mo he m inarmapeen Prca 3 (et b leecisenie st R e e sprovechamienio, a pari. de las

1 ) o\ eamectoa o an Eetortt por Eckeenete i I a direccion  Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y

. Estudiantes SR T | p— ol presante cido ectho hespsy/uiahoraroscracer Recintos en s pagina web hetpssematricul uerac.cr

| ot matricula ordinaria La anterior accion posiilita que [a  Importante:
Publicacién de persona_estudiante, conozca con
Unidades 1 ’ anticipacion los cupos disponibles. = S
Académicas Comsutar en la pigina web de matricula de el e Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie
https/jematricula.ucrac.cr inclusion web aprovechamiento de cupos via web Slprojectc Slrskion maride 10 e sgacis de 2028
Oficinade Registroe partir de las 12:00 m. d. correspondiente al Il Ciclo Lectivo pm.
e o El estudiantado que realice y de 2025 I \ o
finalice  su  proyecto  de Apartir de las 12:00 m. d. echa y hora limite para que las personas docentes revisen
e et " los_proyectosenviados por la_poblacion. estudianti
e N o e 1 e 390 o 2023 15007
- — - - — - g
Zgrt?aem:.gm:zisiﬂiﬂi premalnculz pzra lnclusron de cha y hora limite para que el estudiantado acepte
e s o e R -onocer el (finalice) los proyectos revisados por la persona docente:
o ofades i hora 'y minutos on e rtes 19 de agosto de 2025 a las 6:00 p. m.
deberan ingresar al sistema en la
pagina
https://ematricula.ucr.ac.cra
efecto de realizar la matricula en En este periodo es necesario que los pml-sam’as)
e ae (beairne Attaraoe conseferos(as) efectien las revisiones de los proyectos de

UCR or

1 Sabado 29 de noviembre de 2025
Oficina de | Findelecciones del li Ciclo Lectivo 2025
Registro e Informacion

Il Ciclo Lectivo

Consulte la informacién completa en la

Circular ORI-38-2025




