Oficina de
UNIVERSIDAD DE O R | -
i COSTARICA Registro e Informacién

13 de junio de 2023
Circular ORI-50-2023

Sefiores(as)

Decanos de Facultad

Directores de Escuela
Directores de Sedes Regionales

Estimados (as) sefores (as):

Con el propésito de fortalecer las gestiones relacionadas con el proceso de
matricula el cual requiere, como es usual, de la valiosa colaboracion del personal
docente, personal administrativo, y del estudiantado de las sedes, recintos o
unidad académica a su digno cargo, se procede a la comunicacion de aspectos
importantes que conjuntamente con lo descrito en las circulares R-37-2022 y R-23-
2022, rigen para el segundo ciclo lectivo de 2023.

La Oficina de Registro e Informacion (O.R.1.) debe cumplir con lo que dicta
la normativa universitaria, por lo que la matricula se procesa bajo estos
lineamientos, incluyendo los planes de estudio que estén autorizados por la
Vicerrectoria de Docencia, mediante el Centro de Evaluacion Académica (C.E.A.)y
que se encuentran registrados en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles
(S.A.E.). Cualquier variacion al respecto debe ser autorizada previamente
mediante los procedimientos establecidos por dicha entidad, a fin de que la
poblacion estudiantil no se vea afectada en los procesos de matricula.

A continuacion, se remite para su conocimiento el cronograma de
actividades para los cursos con duracién semestral, que regiran para el Il Ciclo
Lectivo de 2023, tanto en la matricula web que incluye matricula ordinaria, de
inclusion y de aprovechamiento de cupos, asi como los casos de excepcidén que
deban realizarse conforme lo establece la Resolucion “Normas y Procedimientos
de Matricula” para el Il Ciclo Lectivo de 2023, que emite oportunamente la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil.
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14 de julio de 2023

Fecha limite para que las Unidades Académicas
comuniquen por escrito a la O.R.l. y a los Servicios de
Registro de las Sedes Regionales (S.R.S.R.), la
reincorporacion de la Interrupcion total (IT) o de la
Interrupcién parcial (ITP).

19 de julio de 2023

Publicacion de Guia de Cursos y Horarios

Publicaciéon en la pagina web de la Oficina de Registro e
Informacidn https://ori.ucr.ac.cr/horarios

La anterior accion posibilita que la poblacion estudiantil
conozca con anticipaciéon al proceso de prematricula, la
oferta académica correspondiente al ciclo lectivo. Esta
informacion esta sujeta a cambios y constituye el Unico
medio de comunicacion oficial para consultar la
disponibilidad académica en el ciclo lectivo vigente.

Del 19 de junio de
2023 al 19 de julio
de 2023

Plazo para la asignacion de planes de estudio,
profesores(as) consejeros(as) y convalidacion de
materias a estudiantes de primer ingreso y
universitarios(as) que realizaron el proceso de
concurso y activacion. Esta fecha aplica para el
proceso de matricula ordinaria, por lo que Ila
actualizacion de la informacién posterior a la fecha 19
de julio de 2023, sera incorporada para los procesos
posteriores a la matricula ordinaria, a saber: matricula
de inclusién y matricula de aprovechamiento de cupos.
Al estudiantado se le debe asignar el plan de estudios
correspondiente y efectuar las convalidaciones de materias
requeridas en el Sistema de Aplicaciones Estudiantiles
(SAE), asi como Ila asignacion del(a) Profesor(a)
Consejero(a) respectivo en el Sistema de Matricula Web
(https://fematricula.ucr.ac.cr/).
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Del 21 al 26 de
julio de 2023

Prematricula Ordinaria

Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/
Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 26/07/2023 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblacion estudiantil:
26/07/2023 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte
(finalice) los proyectos revisados por la persona docente:
26/07/2023 a las 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectuen las revisiones de los proyectos
de prematricula, que ha enviado Ila poblacion
estudiantil.

27 de julio de
2023, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacion de Citas de Matricula Ordinaria

Consultar en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula ordinaria, podra conocer el dia, hora y minutos
en que debera ingresar al Sistema de Matricula Web a
efecto de realizar la matricula en linea de los cursos
autorizados.

31 de julio de 2023
y 01, 03, 04 de
agosto de 2023

Matricula Ordinaria

Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, en el sitio web
https://ematricula.ucr.ac.cr/

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula ordinaria, podra acceder al sistema de acuerdo
con su cita, para efectuar la matricula de los cursos
autorizados.

El sistema permite que las personas estudiantes que no
logren matricula en algun curso debido a que no existe
cupo disponible, puedan manifestar la demanda
insatisfecha, previamente a la generacién del informe de
matricula.
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07 de agosto de
2023

Renuncia de Materias

Aplica unicamente para materias asignadas en
matricula ordinaria.

El estudiantado que desee efectuar renuncia de materias
matriculadas en el proceso de matricula ordinaria, podra
realizar este tramite via web en la pagina
https://ematricula.ucr.ac.cr/ de las 00:05 a.m. hasta las
11:55 p.m., hora del servidor o mediante correo electronico
institucional asignado con el dominio @ucr.ac.cr, segun
procedimiento sefialado en la Resolucion “Normas y
Procedimientos de Matricula” que para tal efecto emite la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo
lectivo.

07 de agosto de

Verificacion de Cumplimiento de Requisitos
Tramite realizado por la O.R.l. al estudiantado que realizd

2023 declaracion jurada en la prematricula.
Lista de clase con Matricula Ordinaria y Renuncias
08 de;g;;to de | Disponible para las U.A. en el SAE y para la persona

docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

08 de agosto de
2023 a partir de las
5:00 p.m.

Publicacion de cupos disponibles para Matricula de
Inclusién web

Esta accion posibilita que la persona estudiante conozca
con anticipacién, los cupos disponibles en los diferentes
cursos-grupos para el proceso de inclusién via web,
correspondiente al Il Ciclo Lectivo de 2023.

Se publican los cupos disponibles para el proceso de
matricula de inclusion, a partir de las 5:00 p.m. en la
direccion https://ori.ucr.ac.cr/horarios
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09 al 11 de agosto
de 2023

Prematricula de Inclusién

Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/
Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 11/08/2023 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblacion estudiantil:
11/08/2023 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte
(finalice) los proyectos revisados por la persona docente:
11/08/2023 a las 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectuen las revisiones de los proyectos
de prematricula, que ha enviado Ila poblacion
estudiantil.

15 de agosto de
2023, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacion de Citas de Matricula de Inclusién

El estudiantado que realizé6 y finalizé6 su proyecto de
prematricula para inclusion de cursos via web, podra
conocer el dia, hora y minutos en que deberan ingresar al
sistema, en la pagina web htips://ematricula.ucr.ac.cr/ a
efecto de realizar la matricula en linea de los cursos
autorizados.

15 de agosto de

Inicio de lecciones del Il Ciclo Lectivo 2023

2023
Retiro de matricula
Del15al 20 de | E| estudiantado que desee realizar retiro de matricula podra
agosto de 2023. | efectuar este  tramite en la  pagina  web

De las 00:05 a.m.
del 15 de agosto,
hasta las 11:55
p-m. del 20 de
agosto de 2023,
hora del servidor.

https://ematricula.ucr.ac.cr/ o mediante correo electrénico
institucional asignado con el dominio @ucr.ac.cr, segun
procedimiento sefialado en la Resolucion “Normas y
Procedimientos de Matricula” que para tal efecto emite la
Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo
lectivo.
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Matricula de Inclusiéon web
Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, en linea a través de la pagina
18,21y 22 de https://ematricula.ucr.ac.cr
agosto de 2023 | El estudiantado que realizé y finaliz6 su proyecto de

prematricula de cursos por inclusion, podran acceder al
Sistema de Matricula via web, de acuerdo con su cita, para
efectuar la matricula de los cursos autorizados.

23 de agosto de
2023

Verificacion de cumplimiento de requisitos
Tramite efectuado en la ORI al estudiantado que realizod
declaracion jurada en prematricula.

23 de agosto de
2023

Lista de clase con Matricula Ordinaria, Matricula de
Inclusion Web y Retiro de Matricula

Disponible para las U.A. en el S.AEE. y para la persona
docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

24 de agosto de
2023, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacion de Cupos disponibles para Matricula de
Aprovechamiento de Cupos

Se publican los cupos disponibles para el proceso de
matricula de aprovechamiento, a partir de las 12:00 medio
dia en la direccién https://ori.ucr.ac.cr/horarios

La anterior acciéon posibilita que la persona estudiante,
conozca con anticipacion los cupos disponibles para el
proceso de matricula de aprovechamiento de cupos via web
correspondiente al Il Ciclo Lectivo de 2023.
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24 de agosto de
2023 a partir de
las 12:00 m.d., al
25 de agosto de
2023 hasta las
4:00 p.m.

Prematricula de Aprovechamiento de Cupos
Para todas las Unidades Académicas, Sedes Regionales y
Recintos, en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/

Importante:

Fecha y hora limite para que la persona estudiante envie su
proyecto a revision: 25/08/2023 a las 16:00 horas.

Fecha y hora limite para que las personas docentes revisen
los proyectos enviados por la poblacion estudiantil:
25/08/2023 a las 17:00 horas.

Fecha y hora limite para que el estudiantado acepte
(finalice) los proyectos revisados por la persona docente:
25/08/2023 a las 18:00 horas.

En este periodo es necesario que los profesores(as)
consejeros(as) efectuen las revisiones de los proyectos
de prematricula, que ha enviado Ila poblacion
estudiantil.

28 de agosto de
2023, a partir de
las 12:00 m.d.

Publicacion de Citas de Matricula de Aprovechamiento
de Cupos

El estudiantado que realice y finalice su proyecto de
prematricula para aprovechamiento de cupos, podra
conocer el dia, hora y minutos en que deberan ingresar al
sistema en la pagina web https://ematricula.ucr.ac.cr/ a
efecto de realizar la matricula de los cursos autorizados.

Del 29 al 30 de
agosto de 2023

Matricula de Aprovechamiento de Cupos

Para el estudiantado de todas las Unidades Académicas,
Sedes Regionales y Recintos, podran ingresar a la pagina
web https://ematricula.ucr.ac.cr/

El estudiantado que realizé6 y finalizd6 su proyecto de
prematricula de aprovechamiento de cupos, podra acceder
al Sistema de Matricula via Web, de acuerdo con su cita, a
efecto de realizar la matricula de los cursos autorizados.

31 de agosto de
2023

Verificacion de cumplimiento de requisitos
Tramite realizado en la ORI al estudiantado que realiz6
declaracion jurada en prematricula.
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Lista de clase con Matricula Ordinaria, Matricula de
Inclusion Web, Retiro de Matricula, Matricula de

31 de agosto de | Aprovechamiento de Cupos, Suficiencia y Tutoria.

2023

Disponible para las U.A. en el SAE y para la persona
docente del curso en https://ematricula.ucr.ac.cr/

02 de diciembre de | Fin de lecciones del Il Ciclo Lectivo 2023

2023

Del 04 al 09 de Periodo de examenes finales del Il Ciclo Lectivo 2023

diciembre de 2023

OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA

ACTIVIDAD

Del 08 al 09
de agosto de
2023

Plazo para que las personas estudiantes presenten ante la
U.A. o coordinaciones de carrera la solicitud de inclusion
por excepcion

Unicamente para casos de imposibilidad de matricula web,
revisar lo que al respecto establece la Resolucion “Normas y
Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E. para cada
ciclo lectivo.

Del 11 al 15
de agosto
2023

Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carrera
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones por
excepcioén autorizadas

Unicamente para casos de imposibilidad de matricula web,
revisar lo que al respecto se establece en la Resolucion “Normas
y Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E. para cada
ciclo lectivo.
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Suficiencia
Matricula de cursos por suficiencia conforme a lo indicado en la
Del 15 al 25 w - o,
Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que para tal
de agosto de ; . . . . .
2023 efecto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente

Periodo para
la autorizacion
y la inscripcién
enla U.A.oen

ciclo lectivo.

Importante:
Se recomienda revisar con detalle el procedimiento establecido
en la Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que

coor dilnaasciones para tal efgcto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el
de carrera presente ciclo lectivo.
Suficiencia
Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carreras
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por la modalidad de suficiencia.
Se deben remitir las autorizaciones via SIGEDI, o a la cuenta de
Del 28 al 30 de| correo institucional correspondiente:
agosto de | O.R.l: registro@ucr.ac.cr
2023 Sede de Occidente: registro.so@ucr.ac.cr

Sede del Atlantico: reqgistro.sa@ucr.ac.cr

Sede de Guanacaste: reqgistro.sg@ucr.ac.cr
Sede del Caribe: reqistro.sedecaribe@ucr.ac.cr
Sede del Pacifico: reqistro.sp@ucr.ac.cr

Sede del Sur: reqgistro.ssur@ucr.ac.cr

Sede Interuniversitaria: siaucr@ucr.ac.cr
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FECHA ACTIVIDAD

Del 15 de Tutoria

agosto de Matricula de cursos por tutoria, conforme a lo comunicado en la
2023 al 08 de | Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que para tal
setiembre de | efecto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente

2023 ciclo lectivo.

Periodo para la
autorizacion y

Importante:

la inscripcion | Se recomienda revisar con detalle el procedimiento establecido
enlaU.A.oen|en la Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que
las para tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el
coordinaciones | presente ciclo lectivo.
de carrera
Tutoria
Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carreras
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por la modalidad de tutoria.
Se deben remitir las autorizaciones via SIGEDI, o a la cuenta de
Del 11 al 12 | correo institucional correspondiente:
de setiembre | O.R.l: registro@ucr.ac.cr
de 2023 Sede de Occidente: registro.so@ucr.ac.cr

Sede del Atlantico: reqgistro.sa@ucr.ac.cr

Sede de Guanacaste: reqgistro.sg@ucr.ac.cr
Sede del Caribe: reqistro.sedecaribe@ucr.ac.cr
Sede del Pacifico: reqistro.sp@ucr.ac.cr

Sede del Sur: registro.ssur@ucr.ac.cr

Sede Interuniversitaria: siaucr@ucr.ac.cr
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FECHA ACTIVIDAD
Del 15 de Aprendizaje adaptativo
agosto de . . .
Matricula de cursos por aprendizaje adaptativo, conforme a lo
2023 al 08 de : o« .
. comunicado en la Resolucion “Normas y Procedimientos de
setiembre de - : . . :
2023 Matricula” que para tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida

Periodo para la
autorizacion y

Estudiantil para el presente ciclo lectivo.

la inscripcion Importante:
enla U AE) oen Se recomienda revisar con detalle el procedimiento establecido
Iés. en la Resolucion “Normas y Procedimientos de Matricula” que
coordinaciones | P2 tal efecto emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el
de carrera presente ciclo lectivo.
Aprendizaje Adaptativo
Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carreras
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones
autorizadas por la modalidad de aprendizaje adaptativo.
Se deben remitir las autorizaciones via SIGEDI, o a la cuenta de
Del 11 al 12 | correo institucional correspondiente:
de setiembre | O.R.l: registro@ucr.ac.cr
de 2023 Sede de Occidente: registro.so@ucr.ac.cr
Sede del Atlantico: registro.sa@ucr.ac.cr
Sede de Guanacaste: reqistro.sg@ucr.ac.cr
Sede del Caribe: registro.sedecaribe@ucr.ac.cr
Sede del Pacifico: registro.sp@ucr.ac.cr
Sede del Sur: registro.ssur@ucr.ac.cr
Sede Interuniversitaria: siaucr@ucr.ac.cr
Interrupcién de Estudios (IT) e Interrupcién Parcial (ITP)
Del 15 de Periodo en el cual las Unidades Académicas reciben las
agosto de solicitudes del estudiantado y tramitan ante la O.R.I y los
20293 al 24 de S.R.S.R., de conformidad con lo establecido en el articulo 27 del
noviembre de Reglamento de Régimen Académico Estudiantil y la Resolucion
2023 “Normas y Procedimientos de Matricula” que para tal efecto

emite la Vicerrectoria de Vida Estudiantil para el presente ciclo
lectivo.
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OTRAS FECHAS IMPORTANTES

FECHA ACTIVIDAD

Plazo para que las personas estudiantes presenten ante la
Del 31 de U.A. o coordinaciones de carrera la solicitud de inclusion
agosto de por excepcion

2023 al 01 de | Unicamente para casos de conclusién de plan de estudios,

setiembre de | revisar lo que al respecto se establece en la Resolucion “Normas

2023 y Procedimientos de Matricula” que emite la Vi.V.E. para cada
ciclo lectivo.

Periodo para que las U.A. y Coordinaciones de carrera
presenten ante la O.R.l. y en los S.R.S.R. las inclusiones por
excepcion autorizadas

Del 05 al 06
de setiembre Por apertura de nuevos cursos-grupos no ofertados antes de la
de 2023 matricula de aprovechamiento de cupos y para casos de

conclusion de plan de estudios. Revisar lo que al respecto se
establece en la Resolucion “Normas y Procedimientos de
Matricula” que emite la Vi.V.E. para cada ciclo lectivo.

Se recuerda la importancia de que los planes de estudio de las distintas carreras
que se imparten sean revisados y de existir alguna inconsistencia se remita la
informacion correspondiente al Centro de Evaluacion Académica (C.E.A.), a la
mayor brevedad posible.

Aquellas carreras que ofrezcan trabajos finales de graduacién que no se
encuentren incluidos en la estructura de cursos o mallas curriculares, deben
notificarlo al C.E.A.

Cabe resaltar que durante el proceso de prematricula y matricula, la Oficina de
Registro e Informacion atendera las consultas del estudiantado mediante la central
telefénica 2511-3670 y en la direccion electronica matricula.ori@ucr.ac.cr.

Ademas, se recomienda consultar la Resoluciéon “Normas y Procedimientos de
Matricula, Sistema de Matricula Web Ematricula, Il Ciclo Lectivo 2023”, que estara
disponible en la direccién electronica https://ori.ucr.ac.cr/matricula.

Por ultimo, se reitera el agradecimiento por la colaboracion en el desarrollo del
proceso de matricula y el compromiso de la Oficina de Registro e Informacién en
el acompafnamiento de las actividades antes detalladas
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